附件1
**公司复工复产疫情防控方案
（供参考）
一、防控责任组织架构
（一）成立疫情防控领导小组。
成立以企业法定代表人为组长的疫情防控领导小组，落实企业主体责任。为了充分发挥全体职工的积极性，领导小组下设4个基本工作组，按照统一领导，分工负责的原则，明确责任人和工作任务何职责分工，扎实开展各项工作，各单位可根据行业和企业实际增加其他工作组或调整分工。
（二）综合组：执行领导小组的任务，与辖区街镇社区共享信息，保持信息通畅；符合送诊条件的，由企业派专车送往定点医疗机构发热门诊进一步筛查，必要时按规定采取隔离救治措施，对需要隔离的人员开展摸排和监督管理。
（三）后勤组：备置必需的防控物品和物资，如体温计、口罩、消毒用品等，并建立隔离场所。对企业人员、设施设备、车辆、场所按国家规定设置隔离或消毒处理。
（四）检测登记组：组织员工登记，测量体温并做好记录，每日测量3次体温；对来访人员的监测措施。
二、疫情防控措施
（一）复工复产前全面摸排，掌握员工流动信息，鉴别重点人员。
（二）建立重点人员“日报告”制度。
（三）复工复产后防疫措施。
三、出现疫情症状的应急处理措施
（一）隔离措施。
（二）信息沟通。
（三）依法关停生产措施。


附件2
**公司复工复产需求及计划安排工作表

	企业名称
（盖公章）
	

	法定代表人意见
	意见：
法定代表人（签字）          签字时间    年  月  日    联系电话：

	复产负责人意见
	意见：
复产负责人（签字）          签字时间    年  月  日    联系电话：

	复产原因
（附相关佐证材料）
	

	拟复产日期
	

	复产规模
	

	复产人数
	

	主要生产产品
	

	企业复工复产承诺
	我司承诺，严格遵守《中华人民共和国传染病防治法》、《突出公共卫生事件与传染病疫情监测信息报告管理办法》，落实各级政府对防控新型冠状病毒感染的肺炎疫情所出台的所有规定，如有违反，依法依规承担责任。
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附件3
**公司员工流动信息表
企业名称：               联系人：            联系电话：           填报时间：
	序号
	姓名
	联系电话
	身份证号
	现居住地
区县镇（道街）小区门牌号
	复工复产前14天内本人是否离渝
	复工复产前14天内是否接触湖北人员
	有无可疑症状1.体温≥37.3℃
2.咳嗽
3.胸闷、气促
4.乏力
5.胃肠不适
6.其它

	1
	
	
	
	
	
	　
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]
附件4
**公司返岗人员健康情况承诺表
	返岗人姓名
	
	身份证号
	

	联系电话
	
	工作部门（岗位）
	

	居住地
区县镇（道街）小区门牌号
	

	    承诺：本人无确诊病例和疑似病例密切接触史，无可疑暴露史，复工复产前14天内本人未离渝且家中无来(返)渝人员，目前身体健康，如有不实，依法依规承担相关责任。

	承诺人（签名）：
	2020年    月   日





附件5
大渡口区重点人员跟踪管控情况统计表
填报单位：             填报人：         联系电话：            填报日期：
	序号
	所属单位（机关、企业等）或村（社区）
	重点人员（填数量）
	管控措施（填数量）
	当日总体新增数

	
	
	总数
	涉鄂人员
	密切接触人员
	可疑暴露人员
	可疑症状人员
	居家观察
	集中观察
	医院诊疗
	

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	…
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


注：1.涉鄂人员包括“湖北来渝人员、湖北返渝人员、本地接触湖北人员”。2.密切接触人员和可疑暴露人员可以不填，由区卫健委经相关检查后界定；3.“可疑症状人员” 为如体温大于37.3度的所有人员（包括返区人员），4.重点人员4类之间可能存在包含关系，总数并非后4类子项数据简单相加。有需说明事项请自行备注。

附件6
大渡口区重点人员跟踪管控台账
填报单位：     填报人：              联系电话：         填报日期：
	序号
	所属单位（机关、企业等）或村（社区）
	姓名
	性别
	年龄
	身份证号
	手机号码
	现居住地（到门牌号）
	人员类别
	管控措施
	当日体温℃
	症状（填数字）
	是否当日新增

	
	
	
	
	
	
	
	
	涉鄂人员
	密切接触人员
	可疑暴露人员
	可疑症状人员
	1.居家观察
2.集中观察
3.医院诊疗
	专班人员
	上午
	下午
	1.体温≥37.3℃
2.咳嗽
3.胸闷、气促
4.乏力
5.胃肠不适
6.其它
	

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	…
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


注：1.身份证号栏：务必填写准确，有可能后期为录入相关查询系统。2.现居住地：填区、街（镇）、门牌号（另写小区名称）。3.人员类别栏：涉鄂人员为“湖北来渝、返渝、本地接触湖北的人员“；密切接触人员和可疑暴露人员可以不填，由区卫健委经相关检查后界定；“可疑症状人员为” 如体温大于37.3度的所有人员（包括返区人员），如既是涉鄂人员同时对应打勾“。4.管控措施栏：按实际填数字，如没采取就不填。5.当日体温栏：如体温大于37.3度的所有人员至少要每天进行体温监测二次，并分别填入“上午、下午”栏。6.症状栏：如实填数字，如为6.其它，可简单说明。
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附件7
企业复工复产疫情防控规范
（参考）

一、上班途中如何做
正确佩戴一次性医用口罩。尽量不乘坐公共交通工具，建议步行、骑行或乘坐私家车、班车上班。如必须乘坐公共交通工具时，务必全程佩戴口罩。途中尽量避免用手触摸车上物品。
二、入楼工作如何做
进入办公楼前自觉接受体温检测，体温正常可入楼工作，并到卫生间洗手。若体温大于等于37.3度，向本企业领导小组报告，按照企业疫情防控方案进行处理，并报相关责任单位，接受相关责任单位的监督管理。
三、入室办公如何做
保持办公区环境清洁，建议每日通风3次，每次20-30分钟，通风时注意保暖。人与人之间保持1米以上距离，多人办公时佩戴口罩。保持勤洗手、多饮水，坚持在进食前、如厕后按照六步法严格洗手。接待外来人员双方佩戴口罩。
四、参加会议如何做
建议佩戴口罩，进入会议室前洗手消毒。开会人员间隔1米以上。减少集中开会，控制会议时间，会议时间过长时，开窗通风1次。会议结束后场地、家具须进行消毒。茶具用品建议开水浸泡消毒。
五、食堂进餐如何做
采用分餐进食，避免人员密集。餐厅每日消毒1次，餐桌椅使用后进行消毒。餐具用品须高温消毒。操作间保持清洁干燥，严禁生食和熟食用品混用，避免肉类生食。建议营养配餐，清淡适口。
六、下班路上如何做
洗手后佩戴一次性医用口罩外出，回到家中摘掉口罩后首先洗手消毒。手机和钥匙使用消毒湿巾或75%酒精擦拭。居室保持通风和卫生清洁，避免多人聚会。
七、公务采购如何做
须佩戴口罩出行，避开密集人群。与人接触保持1米以上距离，避免在公共场所长时间停留。
八、工间运动如何做
建议适当、适度活动，保证身体状况良好。避免过度、过量运动，造成身体免疫能力下降。
九、公共区域如何做
每日须对门厅、楼道、会议室、电梯、楼梯、卫生间等公共部位进行消毒，尽量使用喷雾消毒。每个区域使用的保洁用具要分开，避免混用。
十、公务出行如何做
专车内部及门把手建议每日用75%酒精擦拭1次。乘坐班车须佩戴口罩，建议班车在使用后用75%酒精对车内及门把手擦拭消毒。
十一、后勤人员如何做
服务人员、安保人员、清洁人员工作时须佩戴口罩，并与人保持安全距离。食堂采购人员或供货人员须佩戴口罩和一次性橡胶手套，避免直接手触肉禽类生鲜材料，摘手套后及时洗手消毒。保洁人员工作时须佩戴一次性橡胶手套，工作结束后洗手消毒。安保人员须佩戴口罩工作，并认真询问和登记外来人员状况，发现异常情况及时报告。
十二、公务来访如何做
须佩戴口罩。进入办公楼前首先进行体温检测，并介绍有无湖北接触史和发热、咳嗽、呼吸不畅等症状。无上述情况，且体温在37.3°正常条件下，方可入楼公干。
十三、传阅文件如何做
 传递纸质文件前后均需洗手，传阅文件时佩戴口罩。
十四、电话消毒如何做
建议座机电话每日75%酒精擦拭两次，如果使用频繁可增加至四次。
十五、空调消毒如何做
（1）中央空调系统风机盘管正常使用时，定期对送风口、回风口进行消毒。
（2）中央空调新风系统正常使用时，若出现疫情，不要停止风机运行，应在人员撤离后，对排风支管封闭，运行一段时间后关断新风排风系统，同时进行消毒。
（3）带回风的全空气系统，应把回风完全封闭，保证系统全新风运行。
十六、废弃口罩处理如何做
防疫期间，摘口罩前后做好手卫生，废弃口罩放入垃圾桶内，每天两次使用75%酒精或含氯消毒剂对垃圾桶进行消毒处理。
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